
卒業アルバム等にかかる撮影・制作事業者選定について（募集） 

                           渋谷区立代々木中学校長 
 

「渋谷区立代々木中学校（令和８年度入学生）卒業アルバム等撮影・制作業務」につい

て、業者の選定を以下の通り実施することとしましたのでお知らせします 

 

１ 業務の概要 

（１）業務名  

令和８年度入学生卒業アルバム等撮影・制作業務 

（２）業務の目的  

令和８年度入学生が卒業する際に、中学校生活を振り返り、良き想い出となる

ような卒業アルバムの制作を目的とする。 

（３）業務の内容 

・卒業アルバムの制作（別紙 仕様書） 

・学校行事等の校内及び校外へ同行しスナップ写真および集合写真等の撮影 

・撮影したスナップ写真および集合写真等の販売に関する業務 

・その他  

制作に必要な業務、および学校が依頼した生徒等の写真撮影に関わる業務 

① 各年度当初に個人写真・クラス進級写真を撮影する 

② 第 3 学年時の１1 月前後に受験用個人写真を撮影する 

（４）業務期間 

令和８年４月１日～令和 11 年３月３１日まで（予定） 

 

２ 取扱事業者の選定 

（１） 審査方法 

次項に定める評価基準に基づき、提案事業者からの提案（見積り・見本等）に

基づき、審査委員会（教職員・保護者代表）にて審査、最も優れた提案事業者を

決定します。 

（２） 評価基準 

    以下の 4 項目合計 50 点で評価する。 

項目 審査基準 配点 

卒業アルバム見本 業務の目的の達成が期待されるものか ２０ 

経費（見積りより） 内容に対して妥当な経費内訳となっているか １０ 

実績 本業務に対する取組実績は豊富か １０ 

追加提案 事業者独自の追加提案に関する加点 １０ 



 

３ 事業者選定の日程 

３月 ３日（火）  提案事業者募集開始 

（当校 Web サイトに募集要項を掲載） 

３月２４日（火）  提案事業者資料提出 １６時まで 

３月２５日（水） 選定結果通知 

4 月  7 日（火）  入学式の撮影よりお願いいたします。 

 

４ 提案について 

  （１）提案資料  

提案資料は返却しません（卒業アルバム見本については返却します） 

       ① 事業者の実績のわかる資料 

       ② 卒業アルバム見本（審査後返却します） 

       ③ 経費について 以下の 4 点について見積りをお願いします 

         〇 卒業アルバム 

      〇 個人写真（進級時・受験用） 

   〇 進級時クラス写真 

   〇 スナップ写真販売単価 

④ その他 

   事業者独自の追加提案に関する資料 

  （２）資料提出先 

       渋谷区立代々木中学校 職員室  

           渋谷区西原１－４６－１ 担当 副校長 今井 

                     電話 ０３－３４６６－０１８１ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

渋谷区立代々木中学校（令和８年度入学生）卒業アルバム等撮影・制作業務  

仕様書 

 

 

１．事業名 

令和８年度入学生用卒業アルバム等撮影・制作業務 

 

２．卒業アルバムのページ条件 

約４５ページ 

（１）各行事の写真 

（２）個人写真・クラス写真 

（３）部活動・委員会 

（４）職員個人写真 

（５）学校紹介 

（６）その他 寄せ書きのページ等 

 

３．納品について 

（１）納品場所   渋谷区立代々木中学校 

（２）納品数量   約１７０部 

（３）納品期限   令和 11 年２月末日 

 

４．業務内容等 

（１）卒業アルバムに係る行事の撮影（宿泊行事を含む） 

（２）卒業アルバムの他に以下についても撮影をする 

① 各年度当初に個人写真・クラス進級写真を撮影する 

② １1 月前後に受験用個人写真を撮影する 

（３）行事等での撮影したスナップ写真の販売 

（４）契約後、社会情勢により価格変更を行う場合は、理由・金額を明確にし 

1 年前（年度当初）までに申し出る 

 

５．問い合わせ 

仕様書に関する質問は下記にお願いします。 

渋谷区立代々木中学校 

担当：副校長 今 井  由 可 03-3466-0181 

 


